( ساعت حضور پرسنل در بخش :

· پرسنل صبحکار : ( از ساعت 8 صبح تا 5 : 14 در بخش حضور دارند )

· پرسنل عصرکار : ( از ساعت 45 : 13 تا 15 : 20 در بخش حضور دارند )
· پرسنل شب کار  : ( از ساعت 45 : 19 تا 20 : 8 صبح در بخش حضور دارند )
· نصب اتیکت الزامی می باشد 
( مقررات مرخصی ها :

-  مرخصی استحقاقی : ( از ماه قبل درخواست شود و در برنامه ماهیانه منظور شود و در موارد اورژانسی با موافقت مسئول بخش و تعیین جانشین باشد . که 15 روز از 30 روز مرخصی سالیانه ذخیره می شود .

- مرخصی استعلاجی : ( قبل از اتمام دوره استعلاجی تأیید شود ) .

- مرخصی تلفنی ممنوع می باشد .

- مرخصی ساعتی : ( ممنوع بوده و درصورت ضرورت فقط یکبار در طول هفته 2 ساعت که در مجموع از مرخصی ها کسر می شود و پاس اول ساعت ممنوع است . پاس در شیفت عصر و شب ممنوع می باشد مگر با صلاحدید سوپروایزرعصر و شب باشد )

( مقررات جابجایی :

- حتی الامکان از جابجایی خودداری شود ، در صورت نیاز بصورت کتبی با امضاء دو نفر جابجا کننده و تأیید مسئول بخش باشد و به اطلاع دفتر خدمات پرستاری رسانده شود .

